
LES OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

Public

Tout salarié amené à piloter un 

projet et à utiliser l’IA

Pré-requis

Connaître les fondamentaux de 

la gestion de projet

Matériel : disposer d’un 

ordinateur portable durant la 

formation

Accessibilité

Inclusion de différents types 

de handicaps. Consulter notre 

référent handicap

Durée

14 heures, 2 journées consécutives

Modalité au choix

- Présentiel

- Classe Virtuelle

- Groupe de 5 personnes maximum

Evaluation

Diagnostic des attentes

Auto-positionnements Amont / Aval

Evaluation continue

DÉTAILS DE LA FORMATION
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Management de Projet

Copier Coller les surboutons
depuis masque

Copier Coller  l’élément 
décoratif depuis masque

Formation augmentée

Accès à l’Extranet Participant by EVOLUTEAM durant 3 mois après le dernier jour de formation

NOTRE SIGNATURE PÉDAGOGIQUE

L’expérimentation pédagogique au service de la transformation durable des compétences

Notre pédagogie expérientielle repose sur un principe simple : les comportements se

transforment durablement grâce à l’expérience vécue en formation.

Nous mobilisons les émotions, la prise de décision en contexte réel et l’engagement

multisensoriel en créant des solutions pédagogiques dont l’expérimentation

représente au minimum 70% du temps de formation.

Chaque session alterne des temps structurants et exploratoires, afin de favoriser

l’appropriation active, stimuler la réflexion et la prise de recul, ancrer durablement les

compétences, faciliter le passage à l’action opérationnelle.

À l’issue de la formation, la cheffe de projet de KLEE sera capable de concevoir des prompts efficaces et
d’utiliser l’IA générative pour produire rapidement des livrables projet de qualité.

Optimiser sa gestion de projet 
avec l’IA générative

o Savoir formuler un prompt efficace selon l’intention

o Savoir produire des outils de gestion de projet en utilisant l’IA pour renforcer la qualité et 

l’exhaustivité des documents de pilotage des projets
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LE PROGRAMME

Management de Projet

•INTRODUCTION

•Présentation des participants / Ice Breaker

o Structure d’un bon prompt : selon le standard RAF (Rôle, Attentes, Format)

o Approche itérative : prompt global, prompts chaînés, prompts inversés

Cas pratiques orientés gestion de projet, utilisation d’outils d’IA type COPILOT

•Comptes rendus de réunion efficaces

o Générer des comptes rendus à partir de notes ou de transcrits (issus d’enregistrement de 
Teams)

o Résumer, structurer et mettre en forme automatiquement selon les prompts standards définis

o Bonnes pratiques pour intégrer l’IA dans le processus de réunion

•Rédiger une note de cadrage / charte projet

o Identifier les rubriques de la note de cadrage attendus par l’organisation projet

o Générer une structure de note de cadrage spécifique à l’organisation projet

o Co-construire le contenu avec l’IA : Finalités, objectifs, contraintes, …

Créer le registre des parties

o Identifier les parties prenantes internes et externes directement avec l’IA 

o Caractériser pour chaque partie prenante son intérêt et son pouvoir sur le projet

o Générer une stratégie de gestion de l’engagement

•Élaborer  avec l’IA un organigramme des tâches (WBS)

o Décomposer le travail à réaliser sur le projet

o Structurer les lots de travaux , les livrables et sous-livrables
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Optimiser sa gestion de projet 
avec l’IA générative

MODULE 1 I MAITRISER L’INGENIERIE DES PROMPTS

MODULE 2 | OPTIMISER LES LIVRABLES PROJETS AVEC L’IA

PHASE D’EXPÉRIMENTATION – S’exercer aux outils et méthodes lors de la session formative

PHASE D’ENGAGEMENT - A réaliser avant la session sur l’extranet participant by EVOLUTEAM

Compléter les questionnaires en ligne

o J’évalue mes compétences en amont de la formation

o Je transmets mes attentes vis-à-vis de cette formation

Télécharger les supports de formation

o Je télécharge l’ensemble des supports mis à disposition pour réaliser les exercices lors de

formation.
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Management de Projet

Optimiser sa gestion de projet 
avec l’IA générative
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•Construire une matrice de traçabilité

o Identifier les rubriques de la matrice de traçabilité attendus par l’organisation projet

o Lier exigences – livrables – et critères de validation

•Définir une matrice des responsabilités (RACI)

o Caractériser les rôles et responsabilités de l’organisation projet

o Intégrer les tâches du projet

o Etablir le référentiel de « qui fait quoi » sur le projet ou le lot de travaux

•Réaliser un registre des risques

o Définir les risques (menaces et opportunités) de l’organisation projet

o Identifier les causes et les conséquences des risques

o Définir et évaluer la criticité (probabilité x impact)

o Proposer des stratégies de réponse adaptées

•CONCLUSION

o Evaluer ses compétences en aval de la formation : j’évalue ma capacité à transformer mes 

compétences grâces aux outils, techniques et méthodes vues en formation

o Se challenger au moyen d’objectifs à réaliser sous 3 mois

o Questionnaire de satisfaction à chaud

CONCLUSION

Accéder aux ressources complémentaires à télécharger depuis l’Extranet Participant by EVOLUTEAM

pour approfondir les thématiques vues en formation

Corréler la mise en pratique des actions individuelles avec les objectifs pédagogiques :

questionnaire sur l’évaluation des compétences à froid, 2 mois après la dernière journée de

formation.

PHASE D’ACQUISITION – Ancrer les outils et méthodes de retour en milieu professionnel
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Aller dans le masque 
pour modifier les tarifs

Management de Projet

Optimiser sa gestion de projet 
avec l’IA générative
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Cette formation vous intéresse ?

Contactez- nous : info@evoluteam.fr | 01 47 39 02 02 

Consulter sur notre site, 

notre catalogue de formations

ACCESSIBILITÉ

Inclusion de différents types de handicap. Vous

êtes en situation de handicap, intéressé.e par le

programme ? Contactez notre Référent Handicap

pour préciser votre besoin :

referent.handicap@evoluteam.fr

ASSISTANCE TECHNIQUE À DISTANCE

Pendant toute la période de votre formation,

pour toute question relative à la plateforme

digitale, notre équipe pédagogique répondra à

vos questions de 9h30 à 17h30 au

01 47 39 02 02 ou sur l’adresse mail suivante :

contact.digitalcamp@evoluteam.fr

PRIX PUBLIC

Inter : 960€ HT par participant

Intra* : 3 750€ HT par session (jusqu’à 5 

participants)

*des frais de déplacement complémentaires 

peuvent être engagés selon la localisation

Engagés pour un monde plus éclairé, nous 

concevons des solutions pédagogiques centrées 

sur le développement des potentiels humains, 

avec pour ambition de créer de la valeur durable.

-- Notre raison d’être en qualité de société à mission --

FORMATION SUR-MESURE

Vous avez un projet sur-mesure, vous souhaitez

intégrer votre contexte et vos enjeux

spécifiques à la formation, contactez notre

Directrice du Développement :

laure.casta@evoluteam.fr

MODALITÉS ET DÉLAIS D’ACCÈS (à titre indicatif)

Inter : L’inscription doit être finalisée 24 heures

avant le début de la formation.

Intra : Après validation de votre projet avec nos

conseillères formations, capacité de mise en

œuvre sous 15 jours.

FINANCEMENT OPCO

Financement possible via votre OPCO.

Contactez nos conseillères formations :

par téléphone : 01 47 39 02 02

par mail : info@evoluteam.fr
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